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Das RWI - Leibniz-Institut fiir Wirtschaftsforschung ist ein fiihrendes Zentrum fiir wirtschaftswissenschaftliche Forschung und evidenz-
basierte Politikberatung in Deutschland und wird iiberwiegend aus Mitteln des Bundes und der Lander finanziert. Das Institut informiert
mit seinen Arbeiten iber 6konomische Entwicklungen und deren Ursachen, erleichtert Politik und Unternehmen sachgerechte Entschei-
dungen und férdert in der Offentlichkeit das Verstidndnis fiir wirtschaftliche Zusammenhinge.

Sachbearbeiter/in Buchhaltung und Beschaffung (m/w/d)

lhre Aufgaben:

Kontierung der Belege und Ubermittlung der Belege an das zustandige Steuerbiiro
Abwicklung des Zahlungsverkehrs

Abstimmung von Bankkonten und Kreditkarten

Uberwachung der Kontenabstimmung und -pflege (OPOS)

Erfassung von allgemeinen Anlagegiitern in einer Datenbank

Unterstiitzung bei der Durchfithrung von Beschaffungsvorgéngen

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, wenn Sie iiber folgende Qualifikationen verfiigen:

Eine abgeschlossene Berufsausbildung in einem kaufmannischen Beruf
Erfahrung im kaufménnischen Bereich, idealerweise in einer 6ffentlichen Einrichtung

Eine zuverldssige, gewissenhafte und verantwortungsbewusste Arbeitsweise, kommunikative Kompetenz, Flexibilitdt, Fahigkeit zum
selbststéndigen Arbeiten und Eigeninitiative

Erfahrung und Sicherheit im Umgang mit den Microsoft-Office-Produkten (inshesondere Excel)
Kenntnisse in DATEV sind wiinschenswert

Gute Kenntnisse der englischen Sprache

Wir bieten:

Eine vielseitige und herausfordernde Tatigkeit in einer modernen Forschungseinrichtung
Die Mitarbeit in einem engagierten kollegialen Team
Familienfreundliche Arbeitsbedingungen und die Moglichkeit, die Arbeit flexibel zu gestalten

Eine betriebliche Altersversorgung im Rahmen der VBL
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Die Stelle ist in Voll- oder Teilzeit zu besetzen zundchst fiir die Dauer von zwei Jahren befristet. Eine Entfristung wird angestrebt. Die Ver-
giitung erfolgt nach dem Tarifvertrag fiir den o6ffentlichen Dienst der Ldnder (TV-L) mit den Sonderregeln fiir Beschaftigte an Hochschulen
und Forschungseinrichtungen nach genauem Tatigkeitszuschnitt und entsprechend der mit der Stelle einhergehenden Erfahrung und
Verantwortung im mittleren Dienst. Die Beachtung der Schwerbehindertenrichtlinien und der Vorschriften des Gesetzes liber Teilzeitarbeit
ist gewdhrleistet. Wir fordern die berufliche Gleichstellung aller Geschlechter. Bitte richten Sie die tiblichen Bewerbungsunterlagen, gerne
auch per E-Mail, unter Angabe der Kennziffer 70007-13/25 bis zum 29. August 2025 an

RWI - Leibniz-Institut fiir Wirtschaftsforschung
Herrn Tilo Schneider
Postfach 10 30 54, 45030 Essen, personal@rwi-essen.de

Nahere Informationen zum Institut unter https://www.rwi-essen.de

Bitte beachten Sie bei der Ubersendung lhrer Bewerbung per E-Mail, dass bei diesem Ubermittlungsweg Ihre Daten unverschliisselt sind und unter Umsténden von Unbefugten zur
Kenntnis genommen oder auch verfélscht werden konnten. Gerne kénnen Sie uns lhre Unterlagen per Post zukommen lassen.

Essen, 29. Juli 2025
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