
Leibniz-Institut für 
Wirtschaftsforschung

Das RWI – Leibniz-Institut für Wirtschaftsforschung ist ein führendes Zentrum für wirtschaftswissenschaftliche Forschung und evidenz- 
basierte Politikberatung in Deutschland und wird überwiegend aus Mitteln des Bundes und der Länder finanziert. Das Institut informiert 
mit seinen Arbeiten über ökonomische Entwicklungen und deren Ursachen, erleichtert Politik und Unternehmen sachgerechte Entschei-
dungen und fördert in der Öffentlichkeit das Verständnis für wirtschaftliche Zusammenhänge.

Zum 01.09.2026 suchen wir für den Hauptsitz in Essen eine(n)

Auszubildenden / Auszubildende im Ausbildungsberuf 
Kaufmann / Kauffrau für Büromanagement (m/w/d)
zur Ausbildung in den Serviceabteilungen (Finanzen und Controlling, Personal, EDV sowie Bibliothek und Fachinformation) des Institutes.

 
Ihre Ausbildung:

•	 Sie lernen die verschiedenen Servicebereiche unseres Institutes kennen

•	 Sie bearbeiten kaufmännische Vorgänge wie die Rechnungslegung und die Überwachung von Zahlungen

•	 Sie koordinieren Beschaffungsvorgänge und unterstützen die Personalverwaltung

•	 Sie lernen den Umgang mit modernen Datenbanken, Kommunikations- und Buchungssystemen kennen

•	 Sie sind in vielfältige büroorganisatorische Tätigkeiten eingebunden und arbeiten aktiv in verschiedenen spannenden Projekten 
mit, z.B. in der Organisationsentwicklung. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, wenn Sie

•	 zu Ausbildungsbeginn über einen mittleren Schulabschluss verfügen

•	 über erste Kenntnisse im Umgang mit dem PC verfügen

•	 eine schnelle Auffassungsgabe und organisatorische Fähigkeiten haben

•	 Zuverlässigkeit und Kommunikationsstärke auszeichnen

•	 sehr gute Deutsch- und solide Englischkenntnisse mitbringen

•	 wirtschaftliche Zusammenhänge interessieren 

Wir bieten Ihnen

•	 eine 3-jährige Ausbildung in einem renommierten Wirtschaftsforschungsinstitut

•	 spannende Einblicke in die Strukturen und das Management eines Forschungsinstituts

•	 ein engagiertes Team, das neue Teammitglieder und deren Ideen mit Freude aufnimmt



Leibniz-Institut für 
Wirtschaftsforschung

Die Vergütung erfolgt nach dem „Tarifvertrag für Auszubildende der Länder in Ausbildungsberufen nach dem Berufsbildungsgesetz (TVA-L 
BBiG)“. Die Beachtung der Schwerbehindertenrichtlinien und der Vorschriften der im Berufsbildungsgesetz verankerten Regelungen zur 
Teilzeitausbildung sind gewährleistet. Wir fördern die Gleichstellung aller Geschlechter.

Nähere Informationen zur Stelle und zum Bewerbungsverfahren erhalten Sie bei Herrn Tilo Schneider unter personal@rwi-essen.de.

Bitte richten Sie die üblichen Bewerbungsunterlagen, gerne auch per Email, unter Angabe der  
Kennziffer 70002-05/26A bis zum 31. Juli 2026 an

RWI – Leibniz-Institut für Wirtschaftsforschung 
Herr Tilo Schneider 
Postfach 10 30 54, 45030 Essen, personal@rwi-essen.de 
Nähere Informationen zum Institut unter www.rwi-essen.de

Bitte beachten Sie bei der Übersendung Ihrer Bewerbung per E-Mail, dass bei diesem Übermittlungsweg Ihre Daten unverschlüsselt sind und unter Umständen von Unbefugten zur 
Kenntnis genommen oder auch verfälscht werden könnten. Gerne können Sie uns Ihre Unterlagen per Post zukommen lassen.

Essen, 2. Juli 2026

https://www.rwi-essen.de

